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RIOPRETOPREV
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratagdo de empresa para prestacdo de Servicos Técnicos Especializados de
Auditoria Contabil, compreendendo o periodo a ser auditado de 01/01/2023 até
31/12/2023 (Exercicio de 2023), em conformidade com a legislagdo vigente e os
principios contdbeis e normas de auditoria, conforme regulamentacdo exarada pelo
Conselho Federal de Contabilidade (CFC), compreendendo as seguintes atividades:

1.1. Exame das demonstragdes contabeis, financeiras e administrativas do Regime
Proprio de Previdéncia Social de Sao José do Rio Preto - RIOPRETOPREV;

1.2. Anadlise e Avaliagcdo do fluxo financeiro dos investimentos, aplicacdes e resgates,
realizados pela RIOPRETOPREV no mercado financeiro; e

1.3. Emissdo e apresentacdo de Relatéorios Técnicos de Opinido de Auditoria
Independente.

2. JUSTIFICATIVA:

Promover a transparéncia e fornecer subsidio técnico ao Conselho Municipal de
Previdéncia e ao Conselho Fiscal para a devida andlise de contas desta Autarquia, nos
termos do artigo 105, X, da Lei Complementar Municipal n° 139/2001, e alteragdes
posteriores, bem como conforme as normas diretrizes de boa governanca do Pr6-Gestao
RPPS (SePrev/MTP).

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS E NATUREZA DO OBJETO:

Para cumprimento integral da atividade descrita no subitem 1.3., a Contratada devera
elaborar os seguintes produtos:

3.1. Emissdao de Relatério de Opinido de Auditoria Independente sobre as
Demonstracoes Contabeis/Financeiras da RIOPRETOPREYV;
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3.2. Emissdao de Relatério de Opinido de Auditoria Independente sobre os
procedimentos contébeis relativos ao fluxo financeiro dos investimentos realizados no
mercado financeiro pela RIOPRETOPREV;

3.3. Emissdao de Relatério de Opinido de Auditoria Independente sobre os
procedimentos contébeis relativos aos registros das reservas matematicas apuradas em
calculo atuarial;

3.4. Emissdo de Relatério de Opinido Preliminar, decorrente dos exames realizados nas
Demonstracdes Financeiras da RIOPRETOPREV;

3.5. Emissdo de Relatério de Opiniao Final, com respectivas recomendacdes sobre
controles internos, decorrente dos exames e auditoria realizada;

3.6. Apresentagio dos Relatérios de Opinido de Auditoria Independente a
Superintendéncia e aos 6rgaos colegiados da RIOPRETOPREYV, caso assim solicitado.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO, MODELO DE EXECUCAO,
ENTREGA E DESCRICAO DA SOLUCAOQ:

4.1. A auditoria sera realizada mediante verificacdo, andlise e avaliacdo das operacdes
efetuadas no exercicio de 2023, segundo os padrdes de Auditoria constantes das
Resolugdes do Conselho Federal de Contabilidade (CFC), tendo como referéncia o
seguinte:

a) Rotinas administrativas internas e registros contabeis;
b) Cumprimento dos aspectos legais e regulamentares aplicaveis;

¢) Documentacao comprobatoéria existente nos arquivos, e em demonstracoes
que forem solicitadas pela Contratada, compreendendo Balango Patrimonial,
Balanc¢o Financeiro, Balangco Orcamentario e Demonstracdo das Variagoes
Patrimoniais do periodo, relativas ao fluxo administrativo, contabil e
operacional dos processos de trabalho da RIOPRETOPREV.

4.2. As atividades a serem realizadas pela Contratada terao como base o seguinte:

a) Avaliagcao da eficicia do sistema de controle interno nas areas de
Contabilidade e Tesouraria;

b) Verificagdo dos procedimentos contdbeis relativos ao fluxo financeiro dos
investimentos realizados no mercado financeiro pela RIOPRETOPREYV;

¢) Verificagdo dos procedimentos executados pela RIOPRETOPREYV relativos as
obrigacdes fiscais, bem como as retencdes cabiveis de acordo com a legislagao
vigente;
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d) Avaliacdo dos registros contabeis, quanto a sua adequagdo e uniformidade
com os Principios Fundamentais de Contabilidade, Normas de Contabilidade
Pablica, Lei Federal n° 4.320/64, Lei Complementar Federal n° 101/2000 e
demais normas de finangas publicas, inclusive as relativas a regimes préprios
de previdéncia social, editadas pelo Ministério da Previdéncia Social e pela
Secretaria do Tesouro Nacional (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Pablico);

e) Analise dos procedimentos contabeis de encerramento do exercicio, a fim de
determinar se existem fatos relevantes que possam influir - positiva ou
negativamente - na posicdo financeira da RIOPRETOPREV e que merecam
destaque e tratamento especial;

f) Emissao de Relatério de Opinido de Auditoria Anual sobre as Demonstracoes
Financeiras;

g) Elaboracio de APRESENTACAO PRESENCIAL do Relatério de Opinido da
Auditoria independente para a Superintendéncia e para os 6rgaos colegiados
da RIOPRETOPREV (Conselhos Deliberativo e Fiscal), ao menos em dois dias
diversos, um para cada colegiado, caso assim solicitado, dirimindo e

respondendo todas as duavidas dos seus integrantes e da Diretoria da
RIOPRETOPREV.

43. Os servicos da presente contratacio serdo prestados majoritiria ou
exclusivamente sob a forma PRESENCIAL, in loco, privilegiando-se a presenca da
contratada no prédio da contratante, com o fulcro de uma melhor e mais fidedigna
analise.

5. QUALIFICACAO TECNICA NECESSARIA PARA A PRESTACAO
DOS SERVICOS E DEMAIS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. A qualificacdo técnica a ser exigida do licitante compde-se de Qualificacdo Técnico-
Profissional e Qualificagao Técnico-Operacional, observando-se as diretrizes constantes
dos subitens seguintes.

5.2. A qualificacio TECNICO-PROFISSIONAL do licitante serd comprovada da
seguinte forma:

5.2.1. Indicacdo de, pelo menos, 01 (um) profissional com graduacdo superior
em Ciéncias Contabeis, possuidor de registro regular no Conselho Regional de
Contabilidade - CRC e Conselho Nacional de Auditores Independentes - CNAI,
além da Comissao de Valores Mobilidrios - CVM, e que tenha vinculo com a
proponente, sendo aceito, inclusive, profissional autonomo contratado que
preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execugdo dos
servicos, e
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5.2.2. Apresentacao de, pelo menos, 01 (um) atestado de execucao, emitido por
orgao puablico da administracio direta ou indireta ou, ainda, em entidade
fechada de previdéncia complementar, comprovando a participacio do
profissional indicado em auditoria congénere (em nome do profissional).

5.2.3. Caso o profissional seja socio do licitante, a comprovacdo se dara por copia
autenticada do contrato social e alteracdes ou estatuto que comprovem a
condicao de sécio;

52.4. Caso o vinculo com o profissional seja regido pelo regime CLT, a
comprovacao se darad copia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social - CTPS, que comprove o vinculo empregaticio com o licitante;

5.2.5. Serd admitida como prova de vinculo com o proponente termo de contrato
ou termo de compromisso de contratagdo de autdonomo, desde que acompanhada
de Declaragao, por este assinada, na qual se responsabilize tecnicamente pela
execucdo dos servigos previstos neste Termo de Referéncia.

5.3. A qualificagio TECNICO-OPERACIONAL do licitante sera comprovada mediante
a apresentaciao de, ao menos, 01 (um) atestado de desempenho de execucio de servicos
de auditoria em 6rgao publico da administracio direta ou indireta ou, ainda, em
entidade fechada de previdéncia complementar, e o registro da empresa licitante no
Conselho Regional de Contabilidade - CRC e/ou perante a Comissao de Valores
Mobiliarios - CVM.

5.4. Para a boa gestdo e fiscalizacdo da execuc¢do do contrato por parte da Contratada,
podera ser exigida pela Contratante declaragdo com a metodologia de trabalho que o
licitante desenvolverad e aplicard em seus estudos e diagnosticos e na preparacao e
confeccdo dos Relatdrios a serem apresentados.

5.5. Outros requisitos de habilitagdo e regularidade serdo exigidos para a contratacao,
conforme as exigéncias minimas da Lei Federal n° 14.133/21 e dos regulamentos
municipais.

6. LEVANTAMENTOS PRELIMINARES:

6.1. Exame das rotinas administrativas e operacionais;

6.2. Existéncia, ou nado, de controles que proporcionem a RIOPRETOPREV seguranca
satisfatdria nas rotinas internas;

6.3. Grau de racionalidade envolvido em cada rotina, avaliado segundo a maior ou
menor eficiéncia na execugdo das tarefas administrativas, operacionais e contabeis, e
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6.4. Criticas e sugestdes cabiveis em cada caso, resultantes dos levantamentos e das
andlises realizadas no curso das fungdes preliminares, bem como determinacdo da
profundidade e da extensao a imprimir nos exames de auditoria.

7. DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS, MODELO DE GESTAO DO
OBJETO E DA FISCALIZACAO DA CONTRATACAO:

7.1. Os servigos serdo prestados mediante exame e andlise dos documentos
contabilizados no exercicio de 2023 e do fluxo financeiro dos investimentos, as
aplicacoes e resgates do exercicio de 2023, com observéncia as normas de auditoria
independente, editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade - CFC, aos Principios
Fundamentais de Contabilidade, Normas de Contabilidade Publica, Lei Federal n°
4.320/ 64, Lei Complementar Federal n° 101/2000 e demais normas de finangas publicas
aplicaveis, inclusive as relativas a Regimes Proprios de Previdéncia Social, editadas pelo
Ministério da Previdéncia Social e pela Secretaria do Tesouro Nacional (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico), no que couber;

7.2. O desenvolvimento dos servigos ocorrera nas dependéncias fisicas da sede da
RIOPRETOPREV, no Municipio de Sao José do Rio Preto (SP), com a subsequente
emissdo de relatorios técnicos de opinido, de acordo com a melhor pratica e normas
contabeis aplicaveis, nos termos do presente termo e do Contrato.

73. A fiscalizacdo da contratacdo serd exercida por um representante da
RIOPRETOPREV, designado pela Diretoria e, preferencialmente, responsavel pela
respectiva drea contabil, com conhecimentos habeis para tanto, que atestara a Nota
Fiscal e competira dirimir as dtividas que surgirem no curso da execucao do contrato, e
de tudo dara ciéncia a Diretoria, se o caso.

7.4. A fiscalizacao representard a RIOPRETOPREYV a fim de garantir o fiel cumprimento
ao presente contrato, tendo ainda como atribuigdes:

7.4.1. Certificar as Notas Fiscais correspondentes ap6s constatar o cumprimento da
entrega do objeto e sua instalagdo e;

7.4.2. Transmitir suas ordens e instrucdes por escrito a CONTRATADA, salvo em
situacdes de urgéncia ou emergeéncia, sendo reservado a CONTRATADA o direito
de solicitar da fiscalizagdo, por escrito, a posterior confirmagdo de ordens ou
instrucdes verbais recebidas;

7.5. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos respectivos
representantes deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adocao
das medidas convenientes. A omissdo, ainda que eventual, da fiscalizacdo do
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RIOPRETOPREV no desempenho de suas atribui¢des, nao eximira a CONTRATADA
da responsabilidade pela perfeita execucao do objeto contratado.

7.6. O objeto constante do presente Termo de Referéncia podera ser contratado com
cladusula de prorrogacdo, visando a abarcar os exercicios seguintes a 2023, conforme as
regras e limite maximo previstos na Lei Federal n. 14.133/21, e conforme as demais
permissoes legais.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Sdo obrigacdes da Contratada:

8.1.1. Revisdao dos registros contabeis, a fim de se determinar execucdo e
consondncia com os principios de contabilidade publica;

8.1.2. Exame dos documentos comprobatoérios das operagdes, visando a testar a sua
legitimidade e a exatiddo dos registros contabeis, selecionados por amostragem;

8.1.3. Exame dos procedimentos contdbeis de encerramento dos exercicios sociais, a
fim de se determinar a fidedignidade e a propriedade das demonstra¢des contébeis,
bem como a observancia do regime de competéncia;

8.1.4. Orientacdo, acompanhamento e auditoria sobre os célculos, as apropriacoes
contabeis do sistema legal de depreciagao e outros inerentes ao ativo permanente e
as contas do patrimoénio liquido, bem como a formagao de reservas, tratamento de
inconsisténcia e das diferencas e de outros conexos;

1.5. i 0 iV iv i , z
8.1.5. Exame das obrigacdes ativas e passivas em suas origens, na sua natureza
juridica, nas suas peculiaridades legais, fiscais e financeiras, envolvendo, inclusive,
provideéncias de circularizagdo para efeitos confirmatorios futuros;

8.1.6. Andalise da formacdo do resultado do exercicio, no aspecto de apropriagao das
despesas e da formacdo das receitas;

8.1.7. Exame da estrutura do Balanco Patrimonial, do Balanco Financeiro, do
Balanco Orcamentario, da Demonstracio das Variacdes Patrimoniais e das
Demonstra¢des Complementares, a fim de se determinar a observancia das normas
legais e dos principios de técnica contdbil na sua elaboragdo, bem como revisdo das
notas explicativas e recomendacgdes pertinentes;

8.1.8. Revisao das operacdes langadas apds o encerramento do exercicio, até a data
de emissdo do "Relatério de Opinido dos Auditores Independentes", com o
propésito de se apurar a existéncia eventual de fatos relevantes que possam influir
na posicao configurada nas contas e nas demonstra¢des auditadas;
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8.1.9. Avaliacdo dos lancamentos financeiros, consistente na movimentacao das
contas, caixa, bancos, aplicacdes e outras, mediante critérios estabelecidos pela
legislacao vigente;

8.1.10. Avaliagao das notas explicativas e elaboracdo de pareceres técnicos relativos
as andalises das demonstragdes contabeis do exercicio de 2023, e

8.1.11. Demais avaliagdes atinentes e aplicaveis a matéria.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1. Sao obrigacdes da Contratante:

9.1.1. Fornecer as informagdes consideradas pertinentes para execucao dos servigos,
bem como encerrar os balancos e demonstra¢des contabeis do exercicio de 2023, se
possivel, até o dia 26 de janeiro de 2024; e

9.1.2. Realizar os pagamentos conforme previsto neste Termo de Referéncia.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A presente contratacdo seguira o rito exigido pela Lei Federal n° 14.133/21,
preferencialmente na modalidade pregao eletronico ou dispensa, consoante as hipoteses
e requisitos legais.

10.2. A contratacao/aquisicdo sera ITEM/LOTE UNICO, indivisivel, haja vista a
natureza técnica da prestagdo dos servigos, sendo que, para efeito de elaboragdo de
proposta, deverdo ser observadas as respectivas especificagdes do presente termo.

10.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL para a
totalidade dos servicos elencados neste Termo (ITEM/LOTE UNICO), estando
totalmente inclusos no preco todos os tributos, encargos, obrigacoes, gastos e
despesas diretas e indiretas decorrentes da prestacio do objeto (inclusive viagem e
hospedagem, se o caso), observadas as exigéncias contidas neste Termo e no Contrato.

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E GESTAO DO
CONTRATO

11.1. A contratagdo se dara por preco fixo e definido (empreitada global), mediante
pagamento em parcela tnica (a vista) conforme os demais critérios de cumprimento e
execugao previstos neste termo e no Contrato.
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11.2. Por se tratar de preco fixo global, com pagamento a vista apds o término da
prestacao dos servigos, inexistem maiores critérios ou observagdes peculiares a serem
ressaltados quanto ao método de quantificagao de volumes ou formato/conteado de
instrumento a ser utilizado para acompanhamento.

11.3. Em breve sintese, a mensuracao se resumira na constatagao da entrega correta e
integral, do objeto, mediante assinatura, por parte do gestor/fiscal do contrato, de termo
proprio e atestado em nota fiscal emitida pela contratada, conforme detalhado neste
Termo, sendo que eventual inconsisténcia ou ma execucdo ensejard na recusa ou
retificagdo da prestacdo, conforme critérios deste Termo.

11.4. No decorrer da contratacdo, o gestor/setor responsavel avaliard a adequagdo e
atendimento as metas e objetivos almejados inicialmente para a contratagdo, concluindo
pelo prosseguimento ou ndo da continuidade da contratacdo e/ou atingimento das
expectativas iniciais, se aplicavel ao caso.

12. DO VALOR ESTIMADO E DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. Sera realizada pesquisa de pregos com fornecedores, com o fulcro de estabelecer,
precisamente, o valor estimado da contratacdo. Com base nas estimativas realizadas
anteriormente e pela experiéncia acumulada desta autarquia, a presente contratacdo
possivelmente nao superara o valor maximo de oitenta mil reais (mera estimativa).

12.4. A fonte de recursos que comportara a realizacdo das despesas decorrentes da

contratacdo: 04.01.0412200022.001339035 - Servicos de Consultoria /
Auditoria - FICHA 29.

13. PAGAMENTO:

13.1. O (s) contratado (s) apresentara (o) ao Orgao Requisitante a Nota Fiscal referente
a execugdo e ao fornecimento efetuado, a qual serd paga a vista em até 10 dias apds a o
recebimento preliminar e devidamente atestado e aprovado pela RIOPRETOPREYV,
mediante boleto bancario ou depdsito em conta a serem fornecidos pela Contratada.

13.2. Para a Nota Fiscal Eletronica de Servico devera ser observado o disposto na
Instru¢do Normativa RFB n°® 2145, de 26 de junho de 2023, que estabelece a
obrigatoriedade de os Municipios reterem o referido imposto nos pagamentos a pessoas
juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, ficando isentas
as empresas optantes pelos SIMPLES NACIONAL E ME]I, devendo, nesse caso, a nota
fiscal indicar essa qualidade.
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14. PRAZO:

14.1. A Contratacdo terd como prazo maximo estimado o periodo de 12 (doze) meses
(vigéncia contratual). Os relatérios e pareceres técnicos finais deverdo ser
impreterivelmente apresentados presencialmente pela empresa contratada, em ndo
havendo imprevistos ou fatos impeditivos justificados e aceitos pela contratante, até o
dia 25 de marco de 2024 (estimativa), a serem apresentados e explicados
presencialmente em reunido dos 6rgdos colegiados posteriormente.

Sao José do Rio Preto/SP, 13 de dezembro de 2023.

(Assinado Digitalmente)

JAIR MORETTI
DIRETOR SUPERINTENDENTE

(Assinado Digitalmente)

WILCLEM DE LAZARI ARAUJO
DIRETOR TECNICO

(Assinado Digitalmente)

HELIO ANTUNES RODRIGUES
COORDENADOR DA GESTAO DE CUSTEIO E INVESTIMENTOS
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RIOPRETOPREV
TERMO DE INFORMACOES TECNICAS

1. SISTEMA CONTABIL:

1.1. Utiliza aplicativo com sistema de contabilidade ptublica denominado SIOP,
desenvolvido pela empresa Grupo Educacional Impacta Tecnologia - GIAP, gerido

pela Empresa Municipal de Processamento de Dados de Sao José do Rio Preto -
EMPRO.

1.2. Quantidade mensal de cerca de:

e 39 (trinta e nove) empenhos;
o 84 (oitenta e quatro) liquidacoes;
e 100 (cem) ordens de pagamento, sendo 77 (setenta e sete) orcamentdrias;

e 37% (trinta e sete por cento) dos pagamentos sdo de despesas fixas ou com
contratos de pagamento mensal;

o 72 (setenta e dois) lancamentos das Receitas de Contribuicdo e Outras
Receitas separados por tipo e 6rgdos;

e 65 (sessenta e cinco) lancamentos de valorizacoes e desvalorizacoes de cotas
de fundos de investimentos;

e 37 (trinta e sete) ordens de pagamentos extraorcamentdrias; e

e 41 (quarenta e um) lancamentos de resgate e aplicacdo em investimentos.

2. FOLHA DE PAGAMENTOS:

2.1. Até o ultimo fechamento, realiza o pagamento de remuneragdes de 18 (dezoito)
servidores efetivos da RIOPRETOPREV.

2.2. Até o momento, realiza o pagamento de beneficios de:

e 1.736 (um mil, setecentos e trinta e seis) aposentadorias;

o 240 (duzentas e quarenta) pensoes por morte.

2.3. Os lancamentos contabeis sdo discriminados por tipo, 6rgao e atuagao.
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3. CONTROLE INTERNO:

3.1. A RIOPRETOPREV possui Controle Interno, com elaboragdo de relatérios
semestrais.

4. INVESTIMENTOS:

41. A Autarquia possui controles auxiliares mensais, semestrais e anuais dos
rendimentos, aplicacdes e resgates de investimentos.

4.2. A RioPretoPrev Possui relatérios mensais com a conciliacio bancéria e
investimentos, constantes de extratos bancarios, contabeis e resumo.

4.3. Até a data de elaboracdo deste Termo, existem aplicagdes em cerca de 40
(quarenta) fundos de investimentos, com 10 (dez) Instituicoes Financeiras e 1 carteira
de titulos piiblicos e letras financeiras.

5. OBRIGACOES FISCALIS:

5.1. Elabora e envia a DCTF mensal com os impostos federais (PASEP).

5.2. Elabora e envia informagdes ao E-SOCIAL, com a apuragao do INSS a recolher
relativo aos servidores ocupantes de cargo em comissdo e trabalhadores sem vinculo
empregaticio (3 -trés- médicos peritos credenciados).

5.3. Elabora e envia a GISS ONLINE relativa ao repasse de ISS retido sobre servigos
tomados.

5.4. Realiza o repasse legal mensal do IRRF descontado em folha e notas fiscais de
servigos ao ente publico municipal.

5.5. Envia mensalmente arquivos XML ao sistema AUDESP, do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, contendo cadastros contdabeis, movimento contabil isolado e
conciliacdo bancaria.

6. PROVISIONAMENTOS:

6.1. Controla, langa e baixa a provisao de férias e 13° saldrio dos servidores da
RIOPRETOPREYV, e
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6.2. Controla, lanca e baixa, além das contribuicdes normais e demais receitas, a
aliquota suplementar para cobertura do déficit atuarial, estabelecida pela Lei
Complementar Municipal n. 396, de 22 de novembro de 2013, com as alteragdes
posteriores.

7. QUADRO DE PESSOAL DO SETOR DE CONTABILIDADE:

7.1. 2 (dois) contadores habilitados, com registro no CRC.

8. OUTRAS INFORMACOES:

8.1. Controle de Bens de Natureza Permanente (imobilizado), por meio de sistema
informatizado simplificado;

8.2. Controle de almoxarifado, por meio de planilhas;

8.3. Controle de processos licitatorios, contratos e convénios, por meio de planilhas.

Sao José do Rio Preto/SP, 13 de dezembro de 2023.

(Assinado Digitalmente)

JAIR MORETTI
DIRETOR SUPERINTENDENTE

(Assinado Digitalmente)

WILCLEM DE LAZARI ARAUJO
DIRETOR TECNICO

(Assinado Digitalmente)

HELIO ANTUNES RODRIGUES
COORDENADOR DA GESTAO DE CUSTEIO E INVESTIMENTOS
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